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CALENDARI 

Primer trimestre:        del 14 de setembre al 22 de desembre 

(lliurament de notes el 22 de desembre de 2017)

Segon trimestre:  del 08 de gener al  23 de març

(lliurament de notes el 23 de març de 2018)

Tercer trimestre: del 03 d’abril al 22 de juny

(lliurament de notes el 22 de juny de 2018 (13 h) i

(reclamacions 22 de juny de 2018(10 a 13 h)

(Festa de graduació 22 de juny de 2018 pendent de confirmar)

VACANCES ESCOLARS

Nadal: del 23 de desembre de 2017 al 07 de gener de 2018, ambdós inclosos (represa de les
classes 08 de gener)

Setmana Santa: del 24 de març al 02 d’abril de 2018, ambdós inclosos (represa de les classes
03 d’abril).

FESTIUS

Dijous       12 d’octubre (dia de la Hispanitat)

Divendres    13 d’octubre ( dia de lliure disposició)

Dimecres       01 de novembre  (dia de Tots Sants)

Dimecres      06 de desembre (dia de la Constitució)

Dijous    07 de desembre ( dia de lliure disposició)

Divendres    08 de desembre (dia de la Immaculada Concepció)

Divendres    09 de febrer (dia de lliure disposició)

Dimecres          07 de març (Santa Perpètua, festa local)

Dilluns       30 d’abril  (dia de lliure disposició)

Dimarts       01 maig (dia internacional dels treballadors)
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NORMES DE FUNCIONAMENT

ENTRADES I SORTIDES
1. L’horari de l’INS Estela Ibèrica és intensiu de 15:00 h a 21:20 h en horari de tarda. Cada
grup de classe té el seu horari específic on s’indiquen les hores que cal estar al centre.

2.  La porta d’entrada s’obrirà minuts abans de l’inici de les classes.

3. Fora d’aquest horari l’accés al centre estarà controlat i caldrà justificar per escrit els retards.
Es recorda que “arribar tard sense causa que ho justifiqui” és un retard injustificat.

4.  Els  alumnes  amb  Mòduls  professionals  convalidats  hauran  de  presentar  el  carnet
d’estudiant juntament amb el seu horari personalitzat.

5. Quan un alumne es trobi malament no podrà marxar a casa sense avisar  al professorat, el
qual valorarà la necessitat de trucar a casa seva perquè el vinguin a buscar o demanar ajuda
sanitària, per això és important que els telèfons de contacte estiguin actualitzats. 

6. El control de sortides del centre entre hores (anar al metge, entrevistes de treball..) s’ha de
fer amb el carnet  d’estudiant  els  majors d’edat  i  en el  cas de ser menor d’edat  caldrà un
justificant del tutor legal . 

HORA D’ESBARJO

1. L’esbarjo es farà de 18:00 h a 18:20 h.
2. A l’hora de l’esbarjo la porta romandrà tancada. Els alumnes poden sortir fins a les 18:05 h i
tornaran a entrar entre les 18:15 h i les 18:20h. 
2. Durant l’estona d’esbarjo cap alumne/a restarà a les aules ni als passadissos.
3. Les aules estaran tancades a l’hora de l’esbarjo.
4.  Els  alumnes  de  Cicles  Formatius  podran  sortir  del  centre  a  l’hora  d’esbarjo,  prèvia
presentació del Carnet d’estudiant de l’INS, si els conserges ho requereixen.

ASSISTENCIA I PUNTUALITAT

1. L’opció de fer Cicles Formatius és post-obligatòria i voluntària per part de l’alumnat. Un cop
s’ha pres aquesta via, l’assistència a classe és obligatòria per tal de poder avaluar a l’alumne
(avaluació contínua) .
Els estudis de formació professional que s’imparteixen al centre són  presencials  i  per tant
l’assistència a classe és obligatòria.

Per  tenir  opció  a  aprovar  una  unitat  formativa en  la  convocatòria  ordinària  és  condició
necessària assistir almenys al 80% de les hores lectives

Per altra banda segons  la normativa de convivència del centre,  en cas  d’acumulació de
faltes d’assistència injustificades (sumant les absències acumulades en les diverses unitats
formatives cursades per l’alumne/a) es procedirà de la manera següent:

a) Acumulació de 30 faltes d’assistència injustificades: amonestació escrita. 

b) Acumulació  de  60  faltes  d’assistència  injustificades:  presentació  del  cas  davant  la
direcció del centre o la comissió de convivència del consell escolar. 

3



Generalitat de Catalunya
Departament d’Ensenyament
Institut Estela Ibèrica

Passatge Mas Granollacs s/n
08130 Santa Perpètua de Mogoda
Tel. 93 574 06 70 
Fax 93 574 19 34
a8045021@xtec.cat
http://www.xtec.cat/ies-estelaiberica

c) En el  cas d’alumnes de cicles  formatius,  si  després  de presentar  el  cas davant  la
direcció  del  centre  o  la  comissió  de  convivència,  l’alumne/a  continua  acumulant  faltes
injustificades d’assistència, podrà ser sancionat amb l’anul·lació de la matrícula. 

Per tant, es perdrà el dret d’avaluació de cada Unitat formativa o Mòdul professional en els
següents supòsits:
1.1. Si l’alumne/a arriba tard fins i tot entre classes. La reiteració de 3 retards injustificats a una
mateixa unitat formativa donarà lloc a una falta injustificada.
1.2. Si un alumne falta més d’un 80% de les hores de la unitat formativa perdrà el  dret a
l’avaluació  d’aquesta  unitat,  anant  directament  a  les  proves finals  del  mes de juny. Si  les
absències són per motius laborals, l’alumnat pot tramitar l’alternança seguint el procediment
del centre.
1.3. L’assistència és obligatòria ja que és un ensenyament presencial. Pel bon funcionament
de les activitats del Centre, cal que l’alumnat sigui puntual a les hores d’entrada i sortida de
l’institut en els canvis de classe i en l’inici i finalització de l’hora d’esbarjo. Si un alumne/a arriba
a classe amb retard, el professor/a podrà decidir que no entri a l’aula i li serà anotada una falta
d’assistència. Tres retards injustificats es comptabilitzaran com una falta.
L’horari de permanència a classe és obligatori. La primera i l’última hora del seu horari lectiu ho
deixa de ser, en cas de falta del professor/a corresponent.
Si el professor/a no pot venir al centre, els alumnes han de romandre a l’aula que els pertoqui,
avisant  sempre  al  professorat  de  guàrdia.  No  poden  sortir  del  centre  sense  permís  del
professorat. 

2. Control de sortides del centre entre hores (anar al metge, entrevistes de treball...) ,
Quan un alumne vulgui sortir del centre en hores de classe, sigui pel motiu que sigui , haurà
d’acreditar la seva sortida a consergeria amb el carnet d’estudiant.
 Al  dia  següent  l’alumne haurà  de  presentar  justificant  oficial  juntament  amb l’imprès  que
trobarà a consergeria. 
La justificació de les faltes s’haurà de realitzar sempre per escrit i mitjançant els documents
pertinents en cada cas. L’alumne ha de mostrar els justificants de les absències al professorat i
al seu tutor/a per tal de procedir a la seva justificació.
L’alumnat que necessiti justificar algunes absències per  motius laborals podrà acollir-se al
procediment  establert  en  la  normativa  de  l’institut  (presentació  del  contracte  de  treball  i
sol·licitud davant el director de centre). Amb aquest procediment podrà optar per ampliar la
justificació de les faltes d'assistència, d’un 20% a un 40%

3. Si un alumne/a ha de fer un examen o lliurar un treball i no assisteix a classe aquell dia,
haurà de posar-se en contacte amb el/la professor/a el primer dia que es reincorpori al centre i
justificar  l’absència.  El  cas  es  valorarà  a  la  reunió  d’Equip  Docent  i  caldrà  la  justificació
documental de la falta d’assistència per tal de de decidir si l’alumne/a pot efectuar la prova un
altre dia o la concessió d’una pròrroga en el termini de lliurament del treball, o bé anar a la
prova final al mes de Juny
L’alumne  està  obligat  a  portar  justificant oficial (CAP,  organismes  públics,  etc...),
imprescindible en cas de falta a un examen, de la falta o faltes i retards, el primer dia que es
torni a incorporar a la classe i  el presentarà a cada professor/a afectat,  que l’haurà de
signar per  donar la seva conformitat.  Un cop el  justificant  estigui  signat  per  tot  els
professors afectats per la falta d'assistència, el lliurarà al tutor/a del grup per al seu
arxiu
Sempre que sigui possible avisarà per telèfon quan la falta sigui superior a un dia. 
Es considera com a falta justificada: aquella falta per malaltia, feina, gestió de tràmits o fets 
excepcionals ( ex. vaga de trens...) que sigui puntual; sempre que es pugui comprovar amb un 
justificant oficial.
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Els justificants s’han de presentar al professorat afectat, el primer dia posterior a la falta 
d’assistència i posteriorment s’han de lliurar al tutor 

NORMES DE CONVIVÈNCIA I COMPORTAMENT

A part d’assistir a classe de manera regular, l’alumnat té l’obligació de mantenir una actitud
correcta,  respectuosa i  activa a classe,  realitzant les feines que indiqui el  professor/a.  Les
classes s’acaben quan ho diu el professor/a. Abans no es pot sortir de l’aula.

1. A l’hora de sortir al pati, només s’obrirà la porta 5 minuts després que soni el timbre i 5
minuts abans de l’hora d’entrada. No es pot estar entrant i sortint fora d’aquest horari. Això es
fa per facilitar el control i vigilància de la porta de entrada.
Els retards (sobretot entre canvis de classe i després de pati) es tindran en compte.

2. Queda totalment prohibit fumar en tot el recinte del centre. Això inclou el bar, els lavabos i el
pati interior dels tallers de cicles formatius. L’incompliment d’aquesta norma donarà lloc a una
falta greu (full groc), amb la seva corresponent sanció.

3. La telefonia mòbil serà considerada una eina de treball i sols es podrà utilitzar sota demanda
del professorat. Els alumnes estan obligats a guardar el seu mòbil a la seva motxilla o bossa
en mode no molestar (sense só). L’incompliment d’aquesta norma donarà lloc a una falta greu
(full groc), amb la seva corresponent sanció, a part de la retirada del mòbil durant les classes
(deixar el  telèfon en una caixa destinada a tal finalitat,  durant  el  temps que el  professorat
consideri oportú)

4. Serà motiu de falta greu (full groc) faltar al respecte al professor/a o qualsevol membre de la
comunitat educativa dins la classe i en tot el recinte del centre, així com també als companys
de classe i alumnat del centre. 

5. No es podrà sortir al passadís entre classes ni tampoc fora del centre entre classes. En els
canvis d’aula i tallers s’ha de mantenir un comportament adequat. 

6. Per tal de mantenir la imatge del cicle formatiu s’aconsella no portar gorra dins les classes
així com cuidar la higiene i procurar tenir una imatge personal adequada. L’aspecte extern ha
de ser correcte i la manera de vestir adequada. També és molt important una sèrie d’hàbits
higiènics. Tenint en compte que és un cicle que prepara per poder accedir al món laboral, és
un tema molt important a tenir en compte pels alumnes.

7. Està totalment prohibit menjar a classe i consumir qualsevol llaminadura (especialment el
xiclet), les ampolles de begudes es mantindran en tot moment a la motxilla.
No es permetrà passejar per la classe ni aixecar-se per anar a la taula d’un altre company
sense permís.

8. Es respectaran les explicacions del professorat. Si es té algun dubte l’alumne/a ho apuntarà
i el/la docent, en finalitzar l’explicació, donarà pas al torn de preguntes. Es respectarà el torn
de preguntes.

9.- En el cas d’utilitzar altres aules que no siguin les que habitualment utilitzen, els alumnes
estan obligats a deixar-les amb les mateixes condicions que les han trobat i  a última hora
hauran de tancar finestres i pujar les cadires. 

10. El no compliment de qualsevol d’aquestes mesures, donarà lloc a la normativa de règim
intern del centre.
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PARTICIPACIÓ DELS ALUMNES A L’INSTITUT

ALUMNES REPRESENTATS AL CONSELL ESCOLAR 
El Consell Escolar és el màxim òrgan de decisió del Centre. Està format pels representats del
Professorat,  pares  i  mares,  personal  no  docent  (conserges,  administratius,...),  Ajuntament,
Equip Directiu i alumnat, tots elegits democràticament.

DELEGATS I DELEGADES D’ALUMNES: 
És un òrgan que representa al grup classe, coordina i es reuneix per tal de vehicular 
les seves reivindicacions, interessos o suggeriments.
Durant el primer mes s’elegirà un delegat/a i un subdelegat/a constituint i signant un acta oficial.

PROCEDIMENT DE VAGA DE L’ALUMNAT: 
El dret de vaga el pot exercir l’alumnat de Cicles Formatius i Batxillerat..  Per exercir aquest
dret,  prèvia convocatòria de vaga, cal una votació democràtica del Grup - Classe, i  que el
delegat/da ho comuniqui amb 48 hores d’antelació al Director del Centre amb la corresponent
Acta de votació.

PLA D’EMERGÈNCIA DEL CENTRE

L’Institut Estela Ibèrica disposa d’un Pla d’Emergència que contempla la realització de diversos
simulacres d’evacuació del Centre al llarg del curs. Recorda què has de fer quan soni la sirena
d’alarma:
· No perdis la calma i segueix escrupolosament les indicacions del professor/a que tinguis en
aquell moment. Ell et conduirà al punt de trobada del pati, en filera i en silenci.
· Has de deixar tot el material i estris personals a la classe: no hem de perdre temps en recollir
res. El professor/a tacarà amb clau l’aula.
· Quan el Coordinador del Pla d’Emergència doni l’ordre pertinent, tornaràs a l’aula.

CONTACTES I ENTREVISTES
Els contactes i entrevistes amb el Professor/a - Tutor/a s’han de concertar sempre prèviament. 
Cada Professor - Tutor/a té unes hores de visita per atendre els pares dels alumnes previ
acord.

Susanna Carles (Tutora de primer curs del CFGM)

Atenció telefònica  i visites : ( 93.574.06.70) Divendres de 18’20 a 19’20h

Agnès Vila  (Cap de Department SSCC)

Atenció telefònica  i visites : ( 93.574.06.70) Dilluns de 19’30 a 20’30h

Si voleu mantenir una entrevista personal cal concertar-la prèviament. 
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COMPETÈNCIES PROFESSIONALS I CAPACITATS CLAU 

En acabar els estudis, els graduats han de ser capaços de:

* Realitzar les tasques d'higiene personal i vestit de les persones en situació de dependència,

aportant l'ajuda necessària, afavorint al màxim la seva autonomia en les activitats de la vida

diària i mantenint cap a ells una actitud de respecte i professionalitat

* Organitzar la intervenció relativa a l'alimentació supervisant els menús, preparant els aliments

i administrant-los quan sigui necessari * Realitzar les activitats de manteniment i neteja del

domicili  garantint  les  condicions  d'habitabilitat,  higiene  i  ordre  i,  si  s'escau,  tramitant  la

documentació  pertinent  *  Realitzar  les  intervencions  relacionades  amb  l'estat  físic  de les

persones  en  situació  de  dependència  *  Realitzar  els  trasllats,  mobilitzacions  i  suport  a  la

deambulació

* Donar resposta a situacions d'emergència i risc per a la salut en el desenvolupament de la

seva activitat professional aplicant tècniques de primers auxilis * Implementar intervencions de

suport  psicosocial  emprant  ajudes  tècniques,  suports  de  comunicació  i  tecnologies  de  la

informació i la comunicació

*  Aplicar  tècniques  i  estratègies  per  al  manteniment  i  desenvolupament  de  les  habilitats

d'autonomia personal  i  social  de les persones en situació de dependència emprant  ajudes

tècniques i de comunicació

* Realitzar tasques d'acompanyament i assistència personal respectant les directrius del Pla

Individual de Vida Independent i les decisions de la persona usuària

Aquestes  capacitats,  professionalitzadores,  es  treballen  conjuntament  amb  les

capacitats clau que formen a l’estudiant com a persona 

Si durant els estudis es produeixen faltes a la convivència, com serien faltes de respecte

o  ús  indegut  de  la  telefonia  mòbil,  aquestes  capacitats  clau  es  poden  arribar  a

suspendre 

ÀREES DE TREBALL

● Centres  residencials  de persones grans o  amb discapacitats  físiques,  psíquiques o

sensorials

● Pisos tutelats

● Centres de dia

● Centres de rehabilitació

● Persones grans i persones amb discapacitat

● Centres d’oci i temps de lleure

● Centres d’inserció ocupacional de persones amb discapacitat

● Serveis d’atenció a domicili i domicilis particulars
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PRINCIPALS OCUPACIONS

●  Assistent/a de persones en situació de dependència en institucions i/o domicilis

● Governant/a i subgovernant/a de persones en situació de dependència en institucions

●  Auxiliar responsable de planta de residències

●  Auxiliar d’ajuda a domicili

●  Assistent/a d’atenció domiciliària

●  Treballador/a familiar

●  Auxiliar d’educació especial

●  Assistent/a personal

●  Teleoperador/a de teleassistència

AVALUACIONS I RECUPERACIONS

CRITERIS D’AVALUACIÓ GENERALS PER AL CFGM TAPSD

1. Els alumnes amb unitats formatives suspeses o no presentades  en avaluació continua,
tenen dret a un examen final de cada UF al mes de Juny.  L’alumnat de CF pot presentar-se a
4 convocatòries més una d’extraordinària. A partir d’aquí, no podrà cursar més el Mòdul suspès
a l’Institut. Ara bé, com a mesura flexibilitzadora i d’atenció a la Diversitat, es pot arribar a
pactar un pla d’estudis adaptat a les característiques i necessitats de l’alumne, sempre amb la
justificació documental i les gestions administratives que es requereixin.

2. És obligatori, a la convocatòria de recuperacions o millor dit FINALS del mes de juny, el
lliurament  de  treballs,  dossiers,  etc.  encomanats  pel  professor/a  al  llarg  del  curs,  per  tal
d’aprovar la unitat formativa el dia assignat pel professor (abans de la realització de l’examen).

3.- Valoració final del cicle formatiu: Superació del cicle.

4.-  Copiar  en els  exàmens suposarà que l’alumne hagi  de recuperar  la  UF en la  següent
convocatòria.

FCT – FORMACIÓ EN CENTRES DE TREBALL

A partir de segon es durà a terme l’estada de pràctiques, que en el cas de GM TAPSD té una
durada de 383h.

L’alumnat  que  mostri  unes  capacitats  personals  adequades,  assoleixi  el  Mòduls  amb
aprofitament tot adquirint les competències professionals de cada matèria, podrà participar en
l’experiència de FCT DUAL (en fase d’implementació)

MATERIAL QUE HA DE PORTAR L’ALUMNAT 

1. Els llibres dels Mòduls Professionals.
2. Fulls o llibreta per prendre apunts i bolígraf, llapis i correctors.
3. Bata i esclops per als Mòduls de taller.
4. Aliments per a la realització dels menús quan es requereixin.
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	Dimecres 06 de desembre (dia de la Constitució)
	Dijous 07 de desembre ( dia de lliure disposició)
	Divendres 08 de desembre (dia de la Immaculada Concepció)
	Divendres 09 de febrer (dia de lliure disposició)
	Dimecres 07 de març (Santa Perpètua, festa local)
	Dilluns 30 d’abril (dia de lliure disposició)
	Dimarts 01 maig (dia internacional dels treballadors)
	
	NORMES DE FUNCIONAMENT
	ENTRADES I SORTIDES
	1. L’horari de l’INS Estela Ibèrica és intensiu de 15:00 h a 21:20 h en horari de tarda. Cada grup de classe té el seu horari específic on s’indiquen les hores que cal estar al centre.
	2. La porta d’entrada s’obrirà minuts abans de l’inici de les classes.
	3. Fora d’aquest horari l’accés al centre estarà controlat i caldrà justificar per escrit els retards. Es recorda que “arribar tard sense causa que ho justifiqui” és un retard injustificat.
	4. Els alumnes amb Mòduls professionals convalidats hauran de presentar el carnet d’estudiant juntament amb el seu horari personalitzat.
	5. Quan un alumne es trobi malament no podrà marxar a casa sense avisar al professorat, el qual valorarà la necessitat de trucar a casa seva perquè el vinguin a buscar o demanar ajuda sanitària, per això és important que els telèfons de contacte estiguin actualitzats.
	6. El control de sortides del centre entre hores (anar al metge, entrevistes de treball..) s’ha de fer amb el carnet d’estudiant els majors d’edat i en el cas de ser menor d’edat caldrà un justificant del tutor legal .
	HORA D’ESBARJO
	1. L’esbarjo es farà de 18:00 h a 18:20 h.
	2. A l’hora de l’esbarjo la porta romandrà tancada. Els alumnes poden sortir fins a les 18:05 h i tornaran a entrar entre les 18:15 h i les 18:20h.
	2. Durant l’estona d’esbarjo cap alumne/a restarà a les aules ni als passadissos.
	3. Les aules estaran tancades a l’hora de l’esbarjo.
	4. Els alumnes de Cicles Formatius podran sortir del centre a l’hora d’esbarjo, prèvia presentació del Carnet d’estudiant de l’INS, si els conserges ho requereixen.
	ASSISTENCIA I PUNTUALITAT
	1. L’opció de fer Cicles Formatius és post-obligatòria i voluntària per part de l’alumnat. Un cop s’ha pres aquesta via, l’assistència a classe és obligatòria per tal de poder avaluar a l’alumne (avaluació contínua) .
	Els estudis de formació professional que s’imparteixen al centre són presencials i per tant l’assistència a classe és obligatòria.
	Per tenir opció a aprovar una unitat formativa en la convocatòria ordinària és condició necessària assistir almenys al 80% de les hores lectives
	Per altra banda segons la normativa de convivència del centre, en cas d’acumulació de faltes d’assistència injustificades (sumant les absències acumulades en les diverses unitats formatives cursades per l’alumne/a) es procedirà de la manera següent:
	a) Acumulació de 30 faltes d’assistència injustificades: amonestació escrita.
	b) Acumulació de 60 faltes d’assistència injustificades: presentació del cas davant la direcció del centre o la comissió de convivència del consell escolar.
	c) En el cas d’alumnes de cicles formatius, si després de presentar el cas davant la direcció del centre o la comissió de convivència, l’alumne/a continua acumulant faltes injustificades d’assistència, podrà ser sancionat amb l’anul·lació de la matrícula.
	Per tant, es perdrà el dret d’avaluació de cada Unitat formativa o Mòdul professional en els següents supòsits:
	1.1. Si l’alumne/a arriba tard fins i tot entre classes. La reiteració de 3 retards injustificats a una mateixa unitat formativa donarà lloc a una falta injustificada.
	1.2. Si un alumne falta més d’un 80% de les hores de la unitat formativa perdrà el dret a l’avaluació d’aquesta unitat, anant directament a les proves finals del mes de juny. Si les absències són per motius laborals, l’alumnat pot tramitar l’alternança seguint el procediment del centre.
	1.3. L’assistència és obligatòria ja que és un ensenyament presencial. Pel bon funcionament de les activitats del Centre, cal que l’alumnat sigui puntual a les hores d’entrada i sortida de l’institut en els canvis de classe i en l’inici i finalització de l’hora d’esbarjo. Si un alumne/a arriba a classe amb retard, el professor/a podrà decidir que no entri a l’aula i li serà anotada una falta d’assistència. Tres retards injustificats es comptabilitzaran com una falta.
	L’horari de permanència a classe és obligatori. La primera i l’última hora del seu horari lectiu ho deixa de ser, en cas de falta del professor/a corresponent.
	Si el professor/a no pot venir al centre, els alumnes han de romandre a l’aula que els pertoqui, avisant sempre al professorat de guàrdia. No poden sortir del centre sense permís del professorat.
	2. Control de sortides del centre entre hores (anar al metge, entrevistes de treball...) ,
	Quan un alumne vulgui sortir del centre en hores de classe, sigui pel motiu que sigui , haurà d’acreditar la seva sortida a consergeria amb el carnet d’estudiant.
	Al dia següent l’alumne haurà de presentar justificant oficial juntament amb l’imprès que trobarà a consergeria.
	La justificació de les faltes s’haurà de realitzar sempre per escrit i mitjançant els documents pertinents en cada cas. L’alumne ha de mostrar els justificants de les absències al professorat i al seu tutor/a per tal de procedir a la seva justificació.
	L’alumnat que necessiti justificar algunes absències per motius laborals podrà acollir-se al procediment establert en la normativa de l’institut (presentació del contracte de treball i sol·licitud davant el director de centre). Amb aquest procediment podrà optar per ampliar la justificació de les faltes d'assistència, d’un 20% a un 40%
	3. Si un alumne/a ha de fer un examen o lliurar un treball i no assisteix a classe aquell dia, haurà de posar-se en contacte amb el/la professor/a el primer dia que es reincorpori al centre i justificar l’absència. El cas es valorarà a la reunió d’Equip Docent i caldrà la justificació documental de la falta d’assistència per tal de de decidir si l’alumne/a pot efectuar la prova un altre dia o la concessió d’una pròrroga en el termini de lliurament del treball, o bé anar a la prova final al mes de Juny
	L’alumne està obligat a portar justificant oficial (CAP, organismes públics, etc...), imprescindible en cas de falta a un examen, de la falta o faltes i retards, el primer dia que es torni a incorporar a la classe i el presentarà a cada professor/a afectat, que l’haurà de signar per donar la seva conformitat. Un cop el justificant estigui signat per tot els professors afectats per la falta d'assistència, el lliurarà al tutor/a del grup per al seu arxiu
	Sempre que sigui possible avisarà per telèfon quan la falta sigui superior a un dia.
	Es considera com a falta justificada: aquella falta per malaltia, feina, gestió de tràmits o fets excepcionals ( ex. vaga de trens...) que sigui puntual; sempre que es pugui comprovar amb un justificant oficial.
	Els justificants s’han de presentar al professorat afectat, el primer dia posterior a la falta d’assistència i posteriorment s’han de lliurar al tutor
	NORMES DE CONVIVÈNCIA I COMPORTAMENT
	A part d’assistir a classe de manera regular, l’alumnat té l’obligació de mantenir una actitud correcta, respectuosa i activa a classe, realitzant les feines que indiqui el professor/a. Les classes s’acaben quan ho diu el professor/a. Abans no es pot sortir de l’aula.
	1. A l’hora de sortir al pati, només s’obrirà la porta 5 minuts després que soni el timbre i 5 minuts abans de l’hora d’entrada. No es pot estar entrant i sortint fora d’aquest horari. Això es fa per facilitar el control i vigilància de la porta de entrada.
	Els retards (sobretot entre canvis de classe i després de pati) es tindran en compte.
	2. Queda totalment prohibit fumar en tot el recinte del centre. Això inclou el bar, els lavabos i el pati interior dels tallers de cicles formatius. L’incompliment d’aquesta norma donarà lloc a una falta greu (full groc), amb la seva corresponent sanció.
	3. La telefonia mòbil serà considerada una eina de treball i sols es podrà utilitzar sota demanda del professorat. Els alumnes estan obligats a guardar el seu mòbil a la seva motxilla o bossa en mode no molestar (sense só). L’incompliment d’aquesta norma donarà lloc a una falta greu (full groc), amb la seva corresponent sanció, a part de la retirada del mòbil durant les classes (deixar el telèfon en una caixa destinada a tal finalitat, durant el temps que el professorat consideri oportú)
	4. Serà motiu de falta greu (full groc) faltar al respecte al professor/a o qualsevol membre de la comunitat educativa dins la classe i en tot el recinte del centre, així com també als companys de classe i alumnat del centre.
	5. No es podrà sortir al passadís entre classes ni tampoc fora del centre entre classes. En els canvis d’aula i tallers s’ha de mantenir un comportament adequat.
	6. Per tal de mantenir la imatge del cicle formatiu s’aconsella no portar gorra dins les classes així com cuidar la higiene i procurar tenir una imatge personal adequada. L’aspecte extern ha de ser correcte i la manera de vestir adequada. També és molt important una sèrie d’hàbits higiènics. Tenint en compte que és un cicle que prepara per poder accedir al món laboral, és un tema molt important a tenir en compte pels alumnes.
	7. Està totalment prohibit menjar a classe i consumir qualsevol llaminadura (especialment el xiclet), les ampolles de begudes es mantindran en tot moment a la motxilla.
	No es permetrà passejar per la classe ni aixecar-se per anar a la taula d’un altre company sense permís.
	8. Es respectaran les explicacions del professorat. Si es té algun dubte l’alumne/a ho apuntarà i el/la docent, en finalitzar l’explicació, donarà pas al torn de preguntes. Es respectarà el torn de preguntes.
	9.- En el cas d’utilitzar altres aules que no siguin les que habitualment utilitzen, els alumnes estan obligats a deixar-les amb les mateixes condicions que les han trobat i a última hora hauran de tancar finestres i pujar les cadires.
	10. El no compliment de qualsevol d’aquestes mesures, donarà lloc a la normativa de règim intern del centre.
	PARTICIPACIÓ DELS ALUMNES A L’INSTITUT
	ALUMNES REPRESENTATS AL CONSELL ESCOLAR
	El Consell Escolar és el màxim òrgan de decisió del Centre. Està format pels representats del Professorat, pares i mares, personal no docent (conserges, administratius,...), Ajuntament, Equip Directiu i alumnat, tots elegits democràticament.
	DELEGATS I DELEGADES D’ALUMNES:
	És un òrgan que representa al grup classe, coordina i es reuneix per tal de vehicular
	les seves reivindicacions, interessos o suggeriments.
	Durant el primer mes s’elegirà un delegat/a i un subdelegat/a constituint i signant un acta oficial.
	PROCEDIMENT DE VAGA DE L’ALUMNAT:
	El dret de vaga el pot exercir l’alumnat de Cicles Formatius i Batxillerat.. Per exercir aquest dret, prèvia convocatòria de vaga, cal una votació democràtica del Grup - Classe, i que el delegat/da ho comuniqui amb 48 hores d’antelació al Director del Centre amb la corresponent Acta de votació.
	PLA D’EMERGÈNCIA DEL CENTRE
	L’Institut Estela Ibèrica disposa d’un Pla d’Emergència que contempla la realització de diversos simulacres d’evacuació del Centre al llarg del curs. Recorda què has de fer quan soni la sirena d’alarma:
	· No perdis la calma i segueix escrupolosament les indicacions del professor/a que tinguis en aquell moment. Ell et conduirà al punt de trobada del pati, en filera i en silenci.
	· Has de deixar tot el material i estris personals a la classe: no hem de perdre temps en recollir res. El professor/a tacarà amb clau l’aula.
	· Quan el Coordinador del Pla d’Emergència doni l’ordre pertinent, tornaràs a l’aula.
	CONTACTES I ENTREVISTES
	Els contactes i entrevistes amb el Professor/a - Tutor/a s’han de concertar sempre prèviament.
	Cada Professor - Tutor/a té unes hores de visita per atendre els pares dels alumnes previ acord.
	Susanna Carles (Tutora de primer curs del CFGM)
	Atenció telefònica i visites : ( 93.574.06.70) Divendres de 18’20 a 19’20h
	Agnès Vila (Cap de Department SSCC)
	Atenció telefònica i visites : ( 93.574.06.70) Dilluns de 19’30 a 20’30h
	Si voleu mantenir una entrevista personal cal concertar-la prèviament.
	COMPETÈNCIES PROFESSIONALS I CAPACITATS CLAU
	En acabar els estudis, els graduats han de ser capaços de:
	* Realitzar les tasques d'higiene personal i vestit de les persones en situació de dependència, aportant l'ajuda necessària, afavorint al màxim la seva autonomia en les activitats de la vida diària i mantenint cap a ells una actitud de respecte i professionalitat
	* Organitzar la intervenció relativa a l'alimentació supervisant els menús, preparant els aliments i administrant-los quan sigui necessari * Realitzar les activitats de manteniment i neteja del domicili garantint les condicions d'habitabilitat, higiene i ordre i, si s'escau, tramitant la documentació pertinent * Realitzar les intervencions relacionades amb l'estat físic de les persones en situació de dependència * Realitzar els trasllats, mobilitzacions i suport a la deambulació
	* Donar resposta a situacions d'emergència i risc per a la salut en el desenvolupament de la seva activitat professional aplicant tècniques de primers auxilis * Implementar intervencions de suport psicosocial emprant ajudes tècniques, suports de comunicació i tecnologies de la informació i la comunicació
	* Aplicar tècniques i estratègies per al manteniment i desenvolupament de les habilitats d'autonomia personal i social de les persones en situació de dependència emprant ajudes tècniques i de comunicació
	* Realitzar tasques d'acompanyament i assistència personal respectant les directrius del Pla Individual de Vida Independent i les decisions de la persona usuària
	Aquestes capacitats, professionalitzadores, es treballen conjuntament amb les capacitats clau que formen a l’estudiant com a persona
	Si durant els estudis es produeixen faltes a la convivència, com serien faltes de respecte o ús indegut de la telefonia mòbil, aquestes capacitats clau es poden arribar a suspendre
	ÀREES DE TREBALL
	Centres residencials de persones grans o amb discapacitats físiques, psíquiques o sensorials
	Pisos tutelats
	Centres de dia
	Centres de rehabilitació
	Persones grans i persones amb discapacitat
	Centres d’oci i temps de lleure
	Centres d’inserció ocupacional de persones amb discapacitat
	Serveis d’atenció a domicili i domicilis particulars
	PRINCIPALS OCUPACIONS
	Assistent/a de persones en situació de dependència en institucions i/o domicilis
	Governant/a i subgovernant/a de persones en situació de dependència en institucions
	Auxiliar responsable de planta de residències
	Auxiliar d’ajuda a domicili
	Assistent/a d’atenció domiciliària
	Treballador/a familiar
	Auxiliar d’educació especial
	Assistent/a personal
	Teleoperador/a de teleassistència
	AVALUACIONS I RECUPERACIONS
	CRITERIS D’AVALUACIÓ GENERALS PER AL CFGM TAPSD
	1. Els alumnes amb unitats formatives suspeses o no presentades en avaluació continua, tenen dret a un examen final de cada UF al mes de Juny. L’alumnat de CF pot presentar-se a 4 convocatòries més una d’extraordinària. A partir d’aquí, no podrà cursar més el Mòdul suspès a l’Institut. Ara bé, com a mesura flexibilitzadora i d’atenció a la Diversitat, es pot arribar a pactar un pla d’estudis adaptat a les característiques i necessitats de l’alumne, sempre amb la justificació documental i les gestions administratives que es requereixin.
	2. És obligatori, a la convocatòria de recuperacions o millor dit FINALS del mes de juny, el lliurament de treballs, dossiers, etc. encomanats pel professor/a al llarg del curs, per tal d’aprovar la unitat formativa el dia assignat pel professor (abans de la realització de l’examen).
	3.- Valoració final del cicle formatiu: Superació del cicle.
	4.- Copiar en els exàmens suposarà que l’alumne hagi de recuperar la UF en la següent convocatòria.
	FCT – FORMACIÓ EN CENTRES DE TREBALL
	A partir de segon es durà a terme l’estada de pràctiques, que en el cas de GM TAPSD té una durada de 383h.
	L’alumnat que mostri unes capacitats personals adequades, assoleixi el Mòduls amb aprofitament tot adquirint les competències professionals de cada matèria, podrà participar en l’experiència de FCT DUAL (en fase d’implementació)
	MATERIAL QUE HA DE PORTAR L’ALUMNAT
	1. Els llibres dels Mòduls Professionals.
	2. Fulls o llibreta per prendre apunts i bolígraf, llapis i correctors.
	3. Bata i esclops per als Mòduls de taller.
	4. Aliments per a la realització dels menús quan es requereixin.

